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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editie sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Cri responsabilii/ : Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Manolache Florina-Aurora Membry CEAC 08.01.2025
1.2 | Elaborat Aldea Claudia -lrina Membru CEAC 08.01.2025
1.3 [ Verificat Teodorescu Delia Madalina Responsabil CEAC 09.01.2025
j 1.4 | Aprobat Cornescu Doru- lon Director 10.01.2025

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii

Mr. Crt Editia sau, dupa caz, reviziain Componenta Nodalitatea Data de la care se aplicé prevederile
cadrul editiei revizuitd reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
21 Editia l-a 12.04.2024
22 Revizia 0
23 Revizia 1 04.09.2024
24 Revizia 2 10.01.2025

) 3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza edifia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopd difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii Sempatura
i 2 3 4 5 B 7 8
3.1 | Informare ! Aplicare Didactic Membru CEAC Manolache Florina-Aurgra | 10.01.2025 W
32 | informare / Aplicare Didactic Membru CEAC Aldea Claudia -Irina 10.01.2025 &%N\
3.3 | Informare / Aplicare Didactic Secretar CEAC Traistaru Cerasela-Elena 10.01.2025 ( G‘:'ﬁ(
3
34 | Verificare Didactic Responsabil CEAC Teodorescu Delia 10.01.2025 7\/
Madalina N
/Y
35 | Aprobare Didactic Director Cornescu Doru- fon 10.01.2025 [%/\
35 | Arhivare Didactic Secretar CEAC Traistaru Cerasela-Elena M/:
{
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4, Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Procedura stabileste modul de organizare, desfisurare si evaluare a inspectiei speciale la clasi, ca si
conditie specificad de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, in cadrul diferitelor etape
de mobilitate, pentru aplicarea prevederilor din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic
de predare din Invatamantul preuniversitar, aprobata prin Ordinul nr. 7495/2024.

4.2, Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri

Pomeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referad procedura operationala:

Prezenta procedura reglementeazd modul de organizare, desfasurare si evaluare a inspectiei speciale Ia
clasa pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, In cadrul mobilitdtii personalului
didactic de predare si se aplica de cétre comisia de organizare si desfasurare a inspectiilor la clasa, in profilul
postului.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfisurate

de unitate:
Activitatea este relevantd ca impontantd, fiind procedurata distinct In cadrul unitati.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
- depunerea dosarelor de Thscriere Tn cadrul diferitelor etape de mobilitate;

- numirea comisiet de organizare $i desfasurare a inspecitiilor la clasa in cadrul unitatii de invatamant;

- intocmirea graficului de desfagurare a inspectiilor 1a clasa;

- afigarea la sediul unitdtii i pe pagina web a a graficului de defasurare a inspectiilor la clasa;

- organizarea si desfasurarea inspectiilor la clasa;

-transmiterea rezultatelor in urma inspectiilor la clasa.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date
Toate companimentele;

5.4.2, Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele;

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Didactic.

Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2, Legislatie primara:

- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarite si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. §726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de fnvatdmant preuniversitar;

- Ordinul nr. 7495/2024 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din tnvatAmantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026.
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6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unittilor de inv&tamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4, Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unititii:

- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;
- Regulamentul de ordine interioiard al unitaii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Hotérari ale Consiliului de Administratie;

- Circuitul documentelor;
- Alte acte normative.

7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilon:

Nr. Crt Termenui

Definitia si/ sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

1 2

3

7141 Procedurd documentata

Modul specific de realizare a unei activitti sau a unui proces, editat pe suport
de hértie sau in format electronic; procedurile documeniate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem (procedurd

generaid)

Descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la nivelul entitatii publice
aplicabil/aplicabild majoritaii sau tuturor compartimentelor dinir-o entitate
publica;

7.1.3 Procedura operationald (procedura de

lucru}

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfdgoara fa nivelul
unuia sau mai multor compartimenie dintr-o entitate, far3 aplicahilitate |a
nivelul intregii entitati publice;

714 Document

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se conferé
un drept, se recungaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alid marturie servind fa cunoasterea unuij fapt real actual sau din trecut;

735 Aprobare

Confirmarea scrisd, semnatura i datarea acesteia, a autoritétii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatje.

7.1.6 Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de cétre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ¢c& suni satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerinf{ele Comisiel de Monitorizare.

717 Editie a unei proceduri operaticnale

Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei praceduri operationale,
aprobaid si difuzata;

7.1.8 Revizia in cadrul unei edit

Actiunile de modificare, ad3ugare, suprimare sau altele asemenea, dupd caz, a
uneia sau a mai multor componente ale unei editii 2 procedurii operationale,
acliuni care au fost aprobate si difuzate.

T.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 P.5. Procedura de sistem

7.2.2 P.O. Procedura operationala

7.2.3 E Elaborare

7.2.4 A Verificare

7.25 Ap. Aplicare

7.26 Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Prezenta procedura este elaborata pentru aplicarea prevederilor din Metodolagia - cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din Tnvai@mantul preuniversitar in anul gcolar 2025-2026, aprobata prin
Ordinul nr. 7495/2024, referitoare la modul de organizare si desfasurare a inspectiilor speciale la clasd in
cadrul etapelor de mobilitate si pentru aplicarea Art. 32, alin. (4) din metodologie, conform cdiuia, ,Consiliul
de adminisiraiie al unitdtii de nvatdmant poate stabili condilii specifice de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor vacante in cadrul etapelor de transfer/pretransfer consimtit intre unititile de invatamant
preuniversitar si de modificare a repartizarii cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei, cdrora nu li se poate constitui norma didactica de predare completd conform deciziilor de
repartizare pe post/catedrad.”

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelon:

- Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic din invatdmantul preuniversitar: in anul
scolar 2025-2026, aprobatd prin Ordinul nr. 7495/2024 si prevederile Calendaruiui privind mobilitates
personalului didactic din Invaidmantul preuniversitar, pentru anul scolar 2025-2026;

- Decizie de numire a comisiei de organizare si desfisurare a inspectiilor la clasa;

- Grafic desfasurare inspeciii la claséa;

- Declaratie pe proprie raspundere a membrilor comisiei;

- Borderou rezultate in urma inspectiei la clas3;

- Proces-verbal inspectie la clas3;

- Figé de evaluare inspectie la clasa - Anexa 5 din Metodologia-cadru.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate,

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legisiatia aplicabild, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea proceduratd, elabaratorul va difuza procedura conform pet.3.
Directorul emite decizia de constituire a comisiei pentru organizarea si desfdsurarea inspectiilor, transmite
procedura in unitatea de Tnvatadmént. Comisia de mobilitate de la nivelul unitatii intocmeste si afisearzs
graficul pentru desfagurarea inspectiilor la clasa, 1a sediul unitatii si pe pagina web. Comisia de organizare
si desfasurare a inspectiilor la clasd desfisoard activitatea de inspectie la clasd conform graficului si
transmite rezultatele Comisiei pentru mobilitate.

3.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneal&/toner);
- Harie xerox, dosare.

8.3.2, Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;

- Comisia de mobilitate de la nivelul unitati de invat&mant;

- Comisia de organizare gi desfasurare a inspectiilor la clasa de la nivelul unitatii de invatamant.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitati.
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8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de cétre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2, Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Sustinerea inspectiel speciale la ¢lasa poate avea loc in cadrul urmatoarelor etapne de mobilitate:
- Modificarea duratei contractului individual de muncé din duratd determinatd de un an in contract
individual de muncéa pe durata de viabilitate a postului/catedrei;

- Pretransferul consimtiit infre unitdtile de Invdidmant;

- Schimb de posturifmodificarea repartizarii cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei prin schimb de posturi;

- Intregirea/completarea normei didactice de predare pe pericada nedeterminata;

- Transfer pentru solutionarea restrangerii de activitate;

- Pretransfer, pretransfer prin schimb de posturi pe catedre constituite si din discipline care nu sunt
Tnscrise Tn documentul de numireftransfer/repartizare.

Evaluarea inspectiei speciale Ia clasd se realizeazid de ciatre o comisie, numita prin decizia
directorului unitatii, formata din:

- presedinte - director/director adjunct;

- membri - cate doi profesori titulari care au dobandit gradul didactic | sau Il, cu specializari In profilul
postului

- secretar.

In mod exceptional, pentru disciplinele la care nu se identifici profesori titulari cu gradul didactic I sau I,
directorul poate numi membriin comisia pentru evaluarea inspeciiei speciale la clasa, profesori titulari
din Tnvatamantul preuniversitar care au dobéndit definitivarea in invatamant ori cadre didactice din
invatdmantul universitar.

Membrii comisiei de organizare si desfésurare a inspeciiei speciale la clasa, nu pot avea In randul
candidatilor rude sau afini pana la gradul IV inclusiv. Membrii comisiei semneaza, in acest sens, cite o
declaratie pe proprie raspundere.

Declaratiile sunt predate presedintelui comisiei §i se pastreaza la secretariatul unitatii.

Inspectia special la clasa se desfasoara in pericada prevazuta in calendar.

Candidatii au obligatia de a se prezenta la unitatea de Tnvatdmant pentru sustinerea inspectiei la clasa la
data si ora stabilite.

Inspectia speciala la clasa in profilut postului se desfagoara pe durata unei ore de curs si se evalueaza
prin note de la 10 [a 1, conform Fisei de evaluare a lectiei, anexa la prezenta procedura.

Rezuitatele la aceasta prob@ se aduc la cunostintd candidatilor si acegtia semneaz& pentru luare la
cunostinta pe Fisa de evaluare.

Planificarea lectiilor se realizeazd In conformitate cu planificarea calendaristicd a clasei la care se
desfagoara inspectia la clasa.
Candidatii pot solicita unita{ii de invatdmant material didactic necesar desfasurarii orei de curs.

Candidatii vor avea asupra lor proiectul de lectie pe care 1l vor prezenta comisiei de evaluare. Dupa
incheierea lectiei, candidatul va preda comisiei de evaluare proiectul de lectie si materialele didactice
anexe preiectului didactic.

Unitatea de de invatdméant va asigura accesul candidatilor la documentele de planificare anuailad

corespunzatoare clasei [a care se va sustine inspectia speciala la clasd. Unitatea are obligatia s pun3 i»

dispoziiia candidatilor materialul didactic solicitat, in masura in care ace-wa existd n unitate.

Inspectia specialé la clasa se sustine in limba in care candidati si-au efoctuat studiile. Inspectia sperims

la clas& se poate sustire gi in limba Tn care wrreazs sise facsd predares dupd promovarea profei wa'e
s
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de cunoasgtere a limbii respective.

Evaluarea inspeciiei speciale la clasd in profilul postului se realizeazd de cétre membrii comisiei
desemnate mai sus, care vor completa fisa de evaluare a lectiei, borderourile finale de notare si vor intocmi
un proces verbal in registrul de inspectii al unitatii scolare, la sfarsitul fiecérei zile in care se desfasoara -
inspectia. Inspectia speciald [a clasd se considerd promovatd in situaiia In care cadrele didactice :
participante obtin nota 10 (zece).
Rezultatul inspectiei speciale |a clasa se consemneaza prin note de la 10 la 1. La inspectia speciald la -
clasd nu se admit contestafii in cadrul etapelor de intregire/completare a normel didactice de .
predareftransfer/pretransfer/modificarea repartizarii prin schimb de posturi/detasare Tn interesul -
invatAmantului/detagare la cerere prin concurs specific, nota/calificativul stabilite de comisie rdméanand

definitiva.

Inspectia speciala la clasd se poate organiza i In sistem online, procedura specificd de organizare si
desfagurare In sistem online fiind elaboratd de comisia de mobilitate constifuitd la nivelul
inspectoratului Scolar.

Rezultatele inspectiei speciale la clasa, sustinutd gi promovatd de cadrele didactice in oricare etapa de :
mobilitate r&mén valabile, cu acordul acestora, si in etapele ultericare ale mobilitétii personalului
didactic de predare din invatdmantul preuniversitar, precum si pentru mobilitdiile personalului didactic
de pradare care se desfagoara pe parcursul anului scolar 2025-2026.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.

9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si menjinerea procedurii.

9.2. Candidatii
- Aplica si mentin procedura;
- Realizeaza activitatile descrise |a termenele stabilite in prezenta procedura.

9.3. Comisia de evaluare constituita
- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.

e, 94, Comisia de mobilitate

- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri;
- Coordoneaz3 si monitorizeaza activitaiile prevazute de procedurs;
- Asigura difuzarea procedurii.

10. Formular de eviden{d a modificarilor

Nr. Crt | Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnéitura conducaitordui
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 12.04.2024
10.2 l-a 04.09.2024
10.3 I-a 2 10.01.2025
41. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment | Conducator inlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnéatura Data
crt. compariiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnﬁtl.:ra Data Obser\laﬁi
1. Didactic Teodorescu //’ ! 10.01.2025
Delia Madalina ; :
7
2. Didactic | Cornescu Doru- *// 10.01 2025
. lon 3 |
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12 Lista de difuzare a procedurii
Nr, ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Bata intrarii in vigoare Semnatura
prenume primirdi retragerit a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Efaborator | Aproba Numar de Arhivare
exempiare
1 2 3 4 5 &
1341 Anexa 1 - Hotarare CA numire Comisie inspectie speciala - - 1 -
la clasa
13.2 Anexa 2 - Decizie numire Comisie inspectie speciala la - - "
clasa

13.3 Anexa 3 - Declaratia de confidentialitate si impartialitate - - -
comisie inspectie special

134 Anexa 4 - Graficut de sustinere a inspectiei speciale ia - - -
clasa

13.5 Anexa b - Fisa de evaluare a inspectiei speciale la clasa - - -

136 Anexa B - Proces-verbal incheiat cu ocazia sustineri - - ' -
inspectiei speciale la clasa

13.7 Anexa 7 - Borderou notare inspeciie speciala la clasa - - -
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editie sau, dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii documentate ... s e £

2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii .. ————————_2

3. Lista cuprinzéand persoanele Ia care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul edifiei °

proceduriill-:lll--l-l--l-l-nl-:lll:n-:l1ll:nl:nIl&I-nnnlxnlnln&nuuultu-uuasun--r--wllu-lalll-ll-larlllxll-l-llul.l:.lllllllanlulnllillsu.-lwll 2

4. SCOPUI ProOCEAUFIT vuscrersmnarsrssrsrerssinnnnmessssesiscnnsmmeessssessnsenssessensasssssssssnssssskissssshnnssosreesrnnsssrensssnsnens 3

::; 5. DOMenitl G APliCANG tiniscrarsmcrnrnrirennsinrrasesrrrnnasssirr s resntsnssekarranrsnsirmnrnsresesranssnssnnsinrsnsarssrassnssnen 3

6. Documente de referintd ... .comrierssi s ssssssssannssaennrs s s s s AR R R b e NS kR e n b e nr e ra s e nannen 3

7. Definitil Si ADIeVIer v e s TR R NN RN RERRAREE RN SRR S n Ny nrnn
8. DeScrierea ProCedUT il ciariusirrerierranrnrrnsicenmsssarmressscrmires e scrmes erresinresarmneassssestenssessnnnrerrssrnasssnss e
9, ReSPONSADIIT A i utnsisecernmanrnnasresrnrsnssns s n s sranarurus st b bt unarnr R s RS RSB R SRR NS MRS HEARSRRKRRERRRREERARREER NSRS
10. Formular de evidentd a mOdifiCAITION cuuumercicimictmnmssismisnmsssisnransisnmsesaniessasasesresmensssarernsanns
11. Formular de analiz a proCeduiil i imrssrinmsmsinimmnsieimsinimesiueiistnsinensmrensrmeessnsassnssasansnssnsnsanns

12. Lista de difuzare @ proCedurii.. . cisisrmrmssrmmrcrsnssnrensirmsssmmsscrsstisssarsanssinmsnsinsansnistietsreses
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Unitatea de Tnvatiméint

DECIZIA nr., din
privind numirea Comisiei pentru sustinerea inspectiei speciale la clasi, conditie specificii n

cadrul etapelor de mobilitate

Profesor , director al ,

judetul , humit prin decizia nr. emisd de I[nspectoratul Scolar

In temeiunl:
- Ordinul nr. 600 / 2018 al Secretarului General al Guvernului pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitatilor publice;
- Art. 195 din Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completirile
ulterioare.

Avind in vedere prevederile:
- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unititilor de invatdmant preuniversitar;
- Ordinul nr, 7495/2024 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026;

- Hotérérea Consiliului de administratie din data de

DECIDE:

Art. 1 Se constituie la nivelul unitdtii de invatdméant, Comisia pentru sustinerea si

evaluarea inspectiei speciale la clasi, conditie specifici Tn cadrul etapelor de mobilitate a

personalului didactic de predare fn anul scolar , In urmétoarea componenta:
Presedinte — ;
Membri - Prof, ;
— Prof. :

Secretar —




O

Art, 2 Presedintele comisiei are urmatoarele atributii:
- Intocmeste programarea candidatilor pentru inspectia speciald la clasa si afiseazd graficul
desfdsurarii inspectiilor la clasd pe site-ul unitatii de invitdmant unde se desfisoard proba si [a
avizierul acesteia;
- aduce la cunostinta candidatilor conditiile pe care [e poate oferi unitatea de invitimént pentru
desfasurarea inspectiei;
- aduce la cunostinta candidatilor documentele pe care trebuie si le pregateascd acestia (de ex:
proiectul didactic al lectiei etc.)
- instruieste membrii comisiei inaintea Inceperii inspectiei speciale la clasa;
- Intocmeste, Tmpreund cu secretarul comisiei, dosarul comisiei, care contine fisele de evaluare,
borderourile de notare, listele cu rezultatele candidatilor;
- predd comisiei de mobilitate constituitd la nivelul unitétii de invatdimant, dosarul comisiei;

Art. 3 Membrii comisiei an urmitoarele atributii:
- particip la inspectia speciald la clas3;
- realizeazi evaluarea conform fisei de evaluare la inspectia speciali la clasi;
- semneazi fisa de evaluare si borderourile pentru fiecare inspectie speciala la clas3;
- evaluatorii vor avea o conduitd profesionistd fatd de candidati, nu vor fi partinitori sau patimasi
si vor incerca, pe cét posibil, si elimine subiectivismul din evaluare.

Art. 4 Secretarul comisiei are urmétoarele atributii:
- afiseazi rezultatele candidatilor programati la inspectia speciali la clasi desfisurati;
- Intocmeste, Tmpreuni cu presedintele comisiei, dosarul comisiei care contine fisele de evaluare,
borderourile de notare si listele cu rezultatele candidatilor;
- informeaza In permanenta presedintele comisiei despre evenimentele importante sau neprevizute
care se petrec pe perioada desfisuririi inspectiilor speciale la clasa.

Art, 5 Prevederile prezentei decizii vor fi comunicate comisiei de citre compartimentul

Secretariat din cadrul unitétii spre ducerea la indeplinire.

Director,




Unitatea de invatimant

HOTARAREA nr. din

privind numirea Comisiei pentru sustinerea inspectiei speciale la clasi, conditie

specificil in cadrul etapelor de mobilitate

Consiliul de administratie al , Intrunit In sedintd in data

de

In temeiul:
- Ordinul nr. 600 / 2018 al Secretarului General al Guvernului pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitétilor publice;
- Ordinul nr, 6.223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a
consiliilor de administratie din unitétile de invatimant preuniversitar.

Avind in vedere prevederile:
- Legea Invafaméntului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare;
- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a unitdfilor de Invafdmant preuniversitar;
- Ordinul nr, 7495/2024 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului

didactic de predare din Invatiméantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026.

HOTARASTE:

Art. 1 Se constituie la nivelul unitatii de invatimant, Comisia pentru sustinerea si

evaluarea inspectiei speciale la clasi, conditie specifici in cadrul etapelor de mobilitate a

personalului didactic de predare in anul scolar , inurméatoarea componenta:
Presedinte — ;
Membri — Prof. ;
— Prof. ;
Secretar —

Art. 2 Pregedintele comisiei are urmiitoarele atributii:
- Intocmeste programarea candidatilor pentru inspectia speciald la clasi si afiseazi graficul
desfagurarii inspectiilor la clasa pe site-ul unitétii de invitimant unde se desfasoari proba si la
avizierul acesteia;
- aduce la cunostinta candidatilor conditiile pe care le poate oferi unitatea de Invitimant pentru

desfagurarea inspectiei;



- aduce la cunostinta candidatilor documentele pe care trebuic si le pregateascd acestia (de ex:
proiectul didactic al lectiei etc.)
- instruieste membrii comisiei inaintea Inceperii inspectiei speciale la clasa;
- intocmeste, impreuna cu secretarul comisiel, dosarul comisiei, care contine figele de evaluare,
borderourile de notare, listele cu rezultatele candidatilor;
- predd comisiei de mobilitate constituita la nivelul unititii de Tnvatdmant, dosarul comisiei;
Art. 3 Membrii comisiei an urmitoarele atributii:
- participd la inspectia speciald la clasa;
- realizeaza evaluarea conform fisei de evaluare la inspectia speciali la clas;
- semneaza fisa de evaluare si borderourile pentru fiecare inspectie speciala la clasi;
- evaluatorii vor avea o conduitd profesionistd fatd de candidati, nu vor fi partinitori sau
patimasi si vor incerca, pe cét posibil, sd elimine subiectivismul din evaluare.
Art. 4 Secretarul comisiei are urmaitoarele atributii:

- afiseaza rezultatele candidatilor programati la inspectia speciald la clasa desfisurati;
- infocmeste, Tmpreund cu presedintele comisiei, dosarul comisiei care contine fisele de
evaluare, borderourile de notare si listele cu rezultatele candidatilor;
- informeazd in permanenti presedintele comisiei despre evenimentele importante sau
neprevizute care se petrec pe perioada desfagurarii inspectiilor speciale la clasi.

Art. 5. Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei hotérdri se incredinteazi
directorul unitatii de invatamant.

Art. 6. Prezenta Hotéirdre se Inregistreaza in registrul de evidenta a hotarérilor C.A. si se

pastreazi la dosarul hotérarilor adoptate.

Presedinte Consiliu de Administratie, Secretar,

prof.

Voturt
- pentru
- abtineri

~ impotriva

Elaborat in 1 (unul) exemplar

Ex. 1/1



Ny,

DECLARATIE
de impartialitate si confidentialitate

SUbsSemnatul ....covveei e ,hiscutin................ la data
de i, , domiciliatin .................. S I L, DL .
ap. ...... s €l SCoi, , sectorul/judetul .......ocovvreiieninens , codul postal ..o , posesor
al actului de identitate ........ seria ... 15 G , codul numeric personal
.................................... , avind functia de ............................... In Unitatea de inva{amant

......................................... si calitatea de presedinte/membru/secretar In Comisia pentru
sus{inerea si evaluarea inspectiei speciale la clasi, desfisurata conform prevederilor Metodologiei-
cadru privind mobilitat;a personalului didactic de predare din invétimantul preuniversitar in anul
scolar 2025-2026, aprobatd prin Ordinul nr. 7495/2024, declar pe proprie rispundere, sub
sanctiunea falsului In declaratii c& nu am rude sau afini pand la gradul IV inclusiv printre candidatii
participan{i la inspectia speciald la clasi si cd am luat la cunostintd de prevederile Metodologiei-
cadru de mobilitate.

Totodata, declar ¢ am luat la cunostinté de normele legale privind protectia informatiilor
CONFIDENTIALE si ma angajez sé respect intocmai obligatiile ce imi revin cu privire la evidenta,
manipularea si péstrarea informatiilor, datelor si documentelor confidentiale la care am acces,
inclusiv dup# Incetarea activititilor ce presupun accesul la aceste informatii.

Inteleg cd in cazul in care voi divulga aceste informatii sunt pasibil de incilcarea

prevederilor legale si voi fi sanctionat conform legii.

Data Semniitura
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FISA DE EVALUARE A LECTIEI UTILIZATA IN CADRUL INSPECTIILOR

SPECIALE LA CLASA

INSPECTIA SPECIALA LA CLASA IN PROFILUL POSTULUI

Disciplina: . .........
Data:..........
Punctaj
Analizd Aspecte evaluate: criterii
Maxim [Realizat
Lectie Aspecte formale 1
(documente, documentatie, materiale didactice disponibile)
Proiectare - motivare 1,5
(relationarea intra- si interdisciplinard, intra si cross-curriculard,
perspectiva in raport cu unitatea de Invétare, relevanta pentru viatd a
continuturilor)
Continut stiintifico-aplicativ 1,5
(obiectivizare, structurare, sistematizare, coerentd, consistenti)
Metode si mijloace didactice 1,5
(varietate, oportunitate, originalitate, eficienta)
Climat psihopedagogic 1
Ambient specific disciplinei, motivatie pentru lectie
Elevii - Achizitii cognitive, verbalizate/non verbalizate (calitate, cantitate, 0,5
dominante jrelationare, operationalizare)
vizate — —
Deprinderi de activitate intelectuald individuali si in echipi 0,5
(operatii logice, mecanisme de analizi si sintezi, tipuri de
inteligente, consecventd, seriozitate, ambitia autodepasirii,
colegialitate, responsabilitate si raspundere, flexibilitate in asumarea
rolurilor)
Atitudine fata de scoala - statutul i rolul la ord (pozitiva - 0,5
colaborator, indiferenté - spectator)
Profesorul - {Competente profesionale si metodice |
dominante [(de cunoastere - gradul de stépénire, organizare si prelucrare a
vizate informatiei; de execufie - rapiditatea, precizia actiunilor si
distributivitatea atentiei; de comunicare




L

- fluiditatea, concizia §i acuratetea discursului, captarea si pastrarea
interesului elevilor, abilitatea pentru activitate diferentiatd)

Competente sociale si de personalitate

(sociabilitate, degajare, comunicativitate, registre diverse de limbaj,
echilibru emotional, rezistents la stres, ingeniozitate, flexibilitate,
fermitate, tolerantd, rigurozitate, obiectivitate, disponibilitate pentru

autoperfectionare)
TOTAL
! EXAMINATOR ..........
SEMNATURA ..........
Am Iuaf?;émgino$tinté,
Candidat: . .........
Semndtura. .. .......




Unitatea de iInvatimant

PROCES-VERBAL
incheiat Ia sustinerea inspectiei speciale la clasa, in cadrul etapelor de mobilitate

a personalului didactic de predare In anul scolar

DISCIPIIIA « .ottt e e e e e
Numele si prenumele cadrului didactic evaluat...........oooiiiiii i

Data desfasurarii probei............oooiiiiiiiiiiin i

Membrii comisiei:

(numele si prenumele, functia, gradul didactic, unitatea de invatimant de la care provine)

I. CONSTATARI si APRECIERI
SE VOR INSCRIE SI APRECIA CRITERIILE DE EVALUARE AFERENTE

........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................

H. CONCLUZII
PUNCTE TARI

........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................



PUNCTE SLABE

........................................................................................................................

........................................................................................................................
........................................................................................................................

7™ Data intocmirii procesului-verbal ......... trerencicierenaen

Comisia:

1.

2.

(numele gi prenumele) (semnitura) Nota Nota

finald

PRESEDINTE comisie:

Csseamaaszesessrseseensanssanns L S R R T T N Y TNy W IR R R LR T ] sssssnsssaan R RN PR RN

.

A
‘.’ SECRETAR comisie:

(numele si prenumele, semnitura)



